TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH		      Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc
 PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO
	CHẤT LƯỢNG
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22  tháng 12 năm 2016

GIẤY ĐỀ NGHỊ
Về việc sửa chữa – thay thế máy photocopy

Kính gửi: 	- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM;
- Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư;
- Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ;
- Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.

Hiện nay Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đang quản lý và sử dụng 3 máy pho tocopy (máy Sharp M318, máy Toshiba 810, máy Ricoh MP2591), tuy nhiên cả 3 máy đều trong tình trạng hỏng và đang sửa chữa nên không thể photo sao in đề thi phục vụ cho đợt thi kết thúc học phần của học kỳ 1 năm học 2016-2017.
Căn cứ kết quả kiểm tra sửa chữa và giám sát của nhân viên phụ trách kỹ thuật thuộc Trung tâm DV-KT Nhật Minh (đơn vị phụ trách sửa chữa, bảo trì máy photocopy sharp M318) về tình trạng của máy máy Sharp M318 là: máy bị hư bộ phận nạp giấy cần sensor giấy bị gãy, mà hiện nay không có phụ kiện để thay thế và không sửa chữa được.
Riêng máy Toshiba 810  đang hỏng mà chưa tìm được nguyên do, máy Ricoh MP2591 bị hư 2 sensor nhiệt nên không nạp mực được (đang sửa chữa)
Với lý do nêu trên và để kịp tiến độ sao in photo đề thi phục vụ cho đợt thi kiểm tra kết thúc học phần học kỳ 1 năm học 2016-2017 của các khóa được tổ chức vào tháng 12/2016 và tháng 1,2,3/2017, phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng đề nghị Hiệu trưởng và Quý phòng xem xét và duyệt cho thực hiện những nội dung sau:
1. Thuê hoặc mua mới máy photocopy của Trung tâm DV-KT Nhật Minh (theo phiếu đề nghị và bảng báo giá thuê máy photocopy đính kèm);
2. Chỉ đạo để việc kiểm tra, sửa chữa 3 máy photocopy do phòng quản lý được nhanh chóng.
Trên đây là đề nghị sửa chữa – thay thế máy photocopy tại phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng, để đảm bảo đúng tiến độ thực hiện công việc và nhiệm vụ của đơn vị, kính trình Hiệu trưởng và Quý phòng quan tâm xem xét giải quyết.
Trân trọng./.
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